	公務人員辦理退休必送表件

	項目
	說明

	□1.退休事實表A4格式1份
（無須再加蓋機關印信）
（所屬機關退休案請以公文函報本府辦理） 
	各機關人事請協助申請退休同仁至
1. 本府人事處/表格下載/退撫福利科/退休撫卹_公務人員/公務人員退休(職)應備表件下載後自行繕打
2. 或 至銓敘系統產製

	□ 2.戶口名簿或戶籍謄本1份
	須加蓋(本影本與正本相符)及人事職章

	□ 3.     年以前經歷證件
	1.請附影印本並以A4格式複印後，加蓋核與正本相符章及人事人員職章

2.    年以前之經歷附離職(服務)證明
（先行至銓敘系統個人銓審資料做查詢，如果部分早期年資系統沒有資料，則需檢附證明）

	□ 4.考績通知書(最後一年考績)
	Ex: 109年退休申請，請附108年考績；請附影印本並以A4格式複印後，加蓋核與正本相符章及人事職章

	□ 5.現職待遇計算表
	為計算挹注經費，需檢附前開資料給銓敘部。

	□ 6.
存摺封面影本2份（分新制存摺及舊制存摺）
退撫基金發放退離給與人員資料卡1份，建議提供台銀帳戶
	＊【新制簽約之金融機構】
台灣銀行、第一商業銀行、合作金庫銀行【三擇一】

＊【舊制簽約之金融機構】
台灣銀行、郵局【二擇一】
舊制存摺影本由服務機關自行留存，以利後續發放退休金。
1.資料卡請張貼新制存摺封面影本1份
2.表格請至本府人事處/表格下載/退撫福利科/退休撫卹_公務人員/公務人員退休(職)應備表件下載

	□ 7.其他證明文件：
	（請附影本並以A4格式複印後，蓋核與正本相符章及人事職章）

	
	□(1)服務證明
	可至銓敘系統/網際網路查詢服務/公務人員銓審資料查詢，如果系統資料齊全，則檢附第1筆任職資料之服務證明。

	
	□(2)附退伍令或相關證明文件（載明含大專集訓年資）【結訓證明＆兵役證書】
	＊具義務役年資者

	
	□(3)退伍令、任官令、畢業證、.軍職年資查證
	＊具志願役年資者

	□ 8.公保養老給付入帳存款封面影本1份
	

	□ 9.公保養老給付優惠存款年資試算表
	銓敘部網路作業系統「網際網路查詢服務」項下。
（必備，審查要看投保情形）

	□ 10.優惠存款封面影本1份（可辦理優存者才附）
	請至本府人事處/表格下載/退撫福利科/退休撫卹_公務人員/公務人員退休(職)應備表件下載「機關證明書」，填寫後加蓋人事主管及機關首長章後，請退休人員至臺灣銀行開戶
Ps.大部分月退人員都無法辦理優存，請特別注意。

	□ 11.優存權利告知書（可辦理優存者）
	可辦理優存+公保月數未滿36個月+選擇拋棄優存者，需檢附拋棄優存切結書（人事人員另外需檢附銓敘系統之優存試算及公保系統之養老給付試算表）


※退休事實表、其他表格及所附證件皆為A4格式。
※本表僅供參考，請依擬退人員個案提供其他應備表件，並請同時參考銓敘部編印「公務人員任用考績退休撫卹案件送審作業手冊」（可至銓敘部全球資訊網→常用表格下載，點閱參考）。

